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Zusendung der Meldeunterlagen für Erwerbslose

Sehr geehrte Damen und Herren,

da der Betrieb, in dem ich tätig bin, schließt, bin ich ab dem 1. Oktober 20XX arbeitslos. Bisher habe ich dort als Fachverkäuferin für Damenoberbekleidung gearbeitet. Da nicht abzusehen ist, wann ich einen neuen Arbeitsplatz finden werde, möchte ich Arbeitslosengeld beantragen.

Es wäre schön, wenn Sie mir die nötigen Meldeformulare zusenden könnten, wenn möglich mit zusätzlichen Informationen, was ich bei der Arbeitslosmeldung beachten muss und welche Unterlagen ich mitzubringen habe. Denn persönlich muss ich doch am ersten Tag meiner Erwerbslosigkeit auch noch bei Ihnen erscheinen, oder? 

Noch eine Frage: Ist es möglich, dass Sie mir schon vor dem Eintritt meiner Arbeitslosigkeit Stellenangebote unterbreiten? Ich möchte nämlich so schnell wie möglich wieder ins Berufsleben zurückkehren. Außerdem würde ich mich freuen, wenn Sie mir den Namen eines Ansprechpartners und seine Telefondurchwahl geben könnten, falls sich mir nach Durchsicht der Unterlagen weitere Fragen stellen.

Ich danke Ihnen recht herzlich für Ihre Mühe.

Mit freundlichen Grüßen

